
Orientações para preenchimento da COC 

1 – Informações pertinentes ao envio de laudos e fatura. 

� Dados do contratante: Cliente que está contratando o serviço. 

� Dados do solicitante: Cliente para quem serão enviados os laudos (preencher se diferente do contratante). 

� Fatura: Cliente para quem serão enviadas as faturas. 

2 – Número da proposta comercial aprovada para a realização dos ensaios. 



3 - Informações do projeto. 

� ID do projeto: Identificação (nome do projeto). 

� Resp. pelo projeto: Nome do responsável pelo projeto solicitado. 

� E-mail: e-mail do responsável pelo projeto. 

4 – Relatório. 

� Nome: Nome da pessoa responsável por receber os laudos. 

� E-mail: e-mail da pessoa responsável por receber os laudos. 

5 – Informações da amostra. 

� ID da amostra: Identificação da amostra que está sendo enviada. 

� Data: Data da coleta da amostra. 

� Hora: Hora da coleta da amostra. 

� Matriz: Matriz (tipo de amostra) analisada. Verificar a tabela. 

� Preservação: Preservação enviada nos frascos coletados. Verificar a tabela. 



� Qt. Frasc.: Quantidade de frascos enviados por amostra. 

6 – Análises que devem ser realizada na amostra. 

7 – Legislações e normas a quais as amostras devem ser comparadas, se necessário. 

8 – Pessoa ou empresa responsável pela coleta das amostras. 



9 - Observações/ instruções: informações que considere pertinentes sobre a amostra ou que deverão constar no laudo final. Ex: 

medições realizadas a campo. 

10 – Metais solicitados para análise (informar “Metais” no campo de ‘Análises Requeridas’ e assinalar quais metais serão 

analisados na tabela ‘Metais Solicitados’). 

• Os campos que não constam neste instrutivo, serão preenchidos pelo laboratório no momento do recebimento.


