
 

Eurofins ist ein internationales Life-Science Unternehmen, das Kunden aus weiten Teilen der Industrie und Handel, 

insbesondere dem Nahrungsmittel- und Umweltsektor sowie der Pharmazie, umfangreiche Analysedienstleistungen anbietet. Mit 

etwa 35.000 Mitarbeitern und mehr als 400 Laboratorien in 44 Ländern steht Eurofins weltweit mit an der Spitze der Branche. 

Das Dienstleistungsangebot umfasst über 150.000 verlässliche Analysemethoden zur Bestimmung der Sicherheit, Identität, 

Zusammensetzung, Authentizität, Herkunft und Reinheit von Substanzen und Produkten. 

Im Geschäftsbereich „Lebensmittelanalytik“ suchen wir zur Verstärkung unseres lokalen Teams der Eurofins Lebensmittel-

analytik Österreich GmbH an unseren neuen Standorten in Graz, Salzburg und Linz ab sofort eine/n  

Office Support (m/w) - Vollzeit 
(Referenz 2018-008 Graz oder 2018-009 Salzburg oder 2018-010 Linz)   

 

Ihre Aufgaben: Ihr Profil: 
 Probenmanagement 

 Abholung und –registrierung von Lebens-

mittelproben 

 Probenziehung 

 Logistikplanerstellung für Abholung und Versand 

 Administrative Tätigkeiten 

 Bestellwesen/Büroorganisation 

 Kommunikation/Koordination mit anderen Eurofins 

Abteilungen und lokalen Kunden 

 Reporting 

 Sales Tätigkeiten 

 Marktanalysen 

 Marketing Tätigkeiten 

 Unterstützung des lokalen Sales 

 Herstellung von Erstkontakten 

 

 Abgeschlossene kaufmännische oder technische 

Ausbildung 

 Berufserfahrung im Bereich Logistik/Administration oder 

in einem Lebensmittelbetrieb/Labor vorteilhaft 

 Persönlichkeit, die Spaß an der Kommunikation mit 

Kunden und Kollegen hat 

 Routine beim Umgang mit EDV (speziell MS-Office-

Produkten) 

 Hohes Maß an Eigenverantwortlichkeit 

 Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise sowie eine 

hohe Einsatzbereitschaft 

 Gute Kenntnisse in Deutsch und Englisch in Wort und 

Schrift 

 Führerschein B zwingend erforderlich 

 

Wir bieten Ihnen: 

Eine abwechslungsreiche und attraktive Tätigkeit in einem erfolgreichen internationalen Unternehmen mit Perspektiven. Diese 

Stelle ist ab sofort zu besetzen. Der kollektivvertragliche Mindestgehalt (Verwendungsgruppe II) für diese Stelle beträgt 

mindestens EUR 1.480,85. Bei entsprechender Qualifikation ist die Bereitschaft zur Überzahlung gegeben. 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie mit uns an einem neuen Standort wachsen wollen, dann richten Sie bitte Ihre 

aussagekräftige Bewerbung unter Angabe der Referenz (2018-008 Graz oder 2018-009 Salzburg oder 2018-010 Linz), Ihrer 

Gehaltsvorstellung und des frühest möglichen Eintrittstermins an 

Eurofins Lebensmittelanalytik GmbH  

Brehmstraße 14a 

A-1110 Wien 

oder bewerben Sie sich auch gerne per Mail unter bewerbung@eurofins.at 

mailto:bewerbung@eurofins.at

